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4, Scop

Procedura stabileste etapele si responsabilitatile privind asigurarea sectiei anatomie
patologica cu reactivi si consumabile, In vederea desfasurarii continue si calitative a
activitdtilor de laborator, respectand normele nationale si internationale.

5. Domeniu de aplicare

Se aplica in cadrul sectiei de anatomie patologica a IMSP Institutul de Medicina
Urgenta, pentru intreg personalul responsabil de solicitarea, receptionarea,
depozitarea si utilizarea reactivilor si consumabilelor necesare.

6. Definitii si abrevieri

* Reagent — substantd chimica utilizata in diferite etape ale procesului histologic.

* Consumabile — materiale de unica folosintd necesare activitatii zilnice (pipete, lame,
manusi, hartie absorbanta, etc.).

* Stoc minim — cantitatea minima de reactivi si consumabile ce trebuie pastrata
permanent pentru asigurarea continuitatii activitatii.

* Gestiune — activitatea de evidenta, depozitare si utilizare a materialelor.

7. Responsabilitati

* Personalul de laborator — monitorizeaza consumul zilnic, completeaza fisele de
consum si anunta necesarul.

» Laborantul superior — centralizeaza comenzile si transmite solicitarile catre serviciul
logistic/achizitii.

* Seful sectiei — aproba solicitdrile, verifica stocurile si coordoneaza procesul de
asigurare.

* Serviciul logistic/achizitii — efectueaza comenzi, receptioneaza si livreaza reactivii si
consumabilele catre sectie.

8. Descrierea procesului

8.1 Estimarea necesarului:

- Personalul de laborator raporteaza consumul lunar.

- Laborantul superior verifica stocurile si compara cu stocul minim admis.

8.2 Solicitarea:

- Se intocmeste formularul de solicitare pentru reactivi si consumabile.

- Solicitarea este avizata de seful sectiei si transmisa catre serviciul logistic/achizitii.

8.3 Receptionarea:
- Produsele sunt receptionate de catre laborantul superior si verificate cantitativ si calitativ.

8.4 Depozitarea:
- Reactivii si consumabilele sunt depozitate conform instructiunilor de pastrare (temperatura,
umiditate, protectie luminad).

8.5 Evidenta si distribuirea:
- Se completeaza registrul de consum si stoc utilizand sistemul electronic SIAAMS.
- Materialele se distribuie personalului de laborator conform solicitarilor interne.

8.6 Monitorizarea:
- Lunar se verificd stocurile si se planifica necesarul pentru luna urmatoare.
- Se raporteaza eventualele lipsuri sau intarzieri.
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9. Documente de referinta

SR EN ISO 15189:2013 - Laboratoare medicale. Cerinte de calitate si competenta.

SR EN ISO 9001:2015 - Sistem de management al calitatii.

Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 139/2010 — Privind asigurarea calitatii serviciilor medicale.
Ordinul Ministerului Sanatatii nr. 722/2012 — Privind activitatea serviciului anatomopatologic
si citologic.

Legislatia nationala privind achizitiile publice si gestionarea resurselor.

10. Anexe

e Formular de solicitare a reactivilor si consumabilelor.
e Model de registru de stoc si consum.
e Schema logica a fluxului de asigurare

Anexa 1. Formular de solicitare a reactivilor si consumabilelor

Denumirea produsului
Cantitatea solicitata
Unitatea de masura
Destinatia/Utilizarea
Data solicitarii
Semnatura solicitantului

Anexa 2. Model de registru de stoc si consum

Nr. crt. Denumirea | Intrari Iesiri (cant.) | Stoc final Responsabil
produsului (cant.)

Anexa 3. Schema logica a fluxului de asigurare

Fluxul de asigurare cu reactivi si consumabile:

Estimarea necesarului — Solicitare scrisa — Aprobare sef sectie — Transmitere la
logisticd/achizitii — Receptionare si verificare — Depozitare corespunzatoare — Evidenta in
registru — Distribuire personalului — Monitorizare stocuri
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